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1. はじめに 

 

GlexaEnquete は、Web ブラウザ上でアンケートを取り集計できるツールです。集計結果は学生への公開非公開の切り替

えが可能です。本書では設問の作成方法、集計方法について解説します。 

 

2. アンケート教材を作成する 

 

2.1. アンケートを新規作成する 

 

本章ではクイズの問題作成方法について解説します。 

１）コースのトップページの教材作成ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

２）作成する教材から、Quiz を選択します。 

 

 

 

３）教材の設定を行い、「登録」ボタンをクリックします。 

 教材の設定については先生用ガイドの「教材の作り方」を参照して下さい。 
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2.2. アンケートの設定 

 

はじめに集計時の表示設定を行います。 

問題作成画面の「アンケート設定」をクリックします。 

 

 

設定画面で設定を行い「保存」をクリックして設定を完了します。 

 

 

 

統計グラフ 

「学生に集計タブ（集計グラフ）を表示する」にチェックすると、

学生にアンケートの集計を公開できます。※ このチェックのみ

では誰がどのように回答したかの内訳は表示されませんので匿

名性は維持されます。 

内訳タブ 

内訳タブを表示しない 
内訳を表示しません。この場合先生にも表示されませんので統計

のみ確認できるアンケートになります。 

先生には内訳タブを表示

する 
先生には内訳を表示します。 

内訳タブを表示する 

学生にも誰がどのように回答したかの内訳を公開します。 

他者の回答情報が実名(ユーザー名)で表示されます。ご注意くだ

さい。 
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3. アンケートに問題を作成する 

 

 

3.1. 問題を作成する 

 

アンケートでは問題を１つずつ作成し、それをページに配置していくことで作成します。 

 

 

 

 

 

問題を登録すると下図のような画面になります。 
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3.1.1. 作成できる問題の種類 

 

アンケート以下の問題が作成できます。 

 

種類 内容 

単一選択 複数の選択肢の中から正解を１つだけ選ぶ問題形式です。 

 

複数選択 複数の選択肢の中から正解を複数選ぶ問題形式です。 

 

入力 
単語やキーワード、長文などを入力して回答する問題形式です。 
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3.2. 問題作成の基本操作 

 

問題を作成するための基本操作について解説します。 

 

3.2.1. 問題を新規で作成する 

「問題の新規作成」をクリックします。 

 

 

 

問題形式を選択するメニューが表示されます。作成する問題形式を選択してください。 

いずれかの問題形式をクリックすると選択した問題形式の問題設定フォームが表示されます。 

 

 

 

※ 右上の「×」をクリックすると、メニューを閉じます。 

※ 問題種別にマウスオーバーすると問題種別ごとの説明が表示されます。 
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問題入力フォームに問題の内容を入力します。 

※ 問題形式により入力フォームが異なります。詳細につきましては次章で解説します。 

※ 問題作成中に右上の「×」をクリックすると、入力した内容が保存されませんのでご注意ください。 

入力後は、フォームの最下部にある「保存」をクリックします。 

 

 

 

 

 

問題が保存されると、問題一覧に作成した問題が表示されます。 
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3.2.2. テキスト入力フォームの使い方 

 

Glexa では問題作成にエディタを利用しています。 

下図に従ってエディタの操作を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

HTML を直接編集します。 

 

フルスクリーンで表示します。 

 

下図のボタンから表を挿入できます。 

 

 

 

ドラッグすると入力欄のサイ

ズを変更できます。 

ここにテキストを入力します。 

文字の装飾をします。 

数式入力エディタを利用で

きます。 
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3.2.3. 作成した問題を修正する 

 

修正した問題にマウスを乗せてクリックすると、メニューが表示されます。 

「修正」ボタンをクリックします。 

 

 

問題設定フォームが表示されます。新規作成時と同様の画面となります。 

問題を編集して保存ボタンを押して保存してください。 
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3.2.4. 作成した問題をコピー（複製）する 

コピーしたい問題にマウスを乗せてクリックするとメニューが表示されます。 

「コピー」ボタンをクリックします。 

 

 

コピー元の問題の直後に、複製された問題が表示されます。 

※コピー元・複製先の問題はそれぞれ別データになります。どちらを編集しても、相互に影響はありません。 

 

 

3.2.5. 作成した問題を削除する 

削除したい問題にマウスを乗せてクリックすると編集メニューが表示されます。 

「削除」ボタンをクリックします。 

 

 

確認ダイアログが表示されます。「はい」をクリックし、問題を削除してください。 
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3.2.6. 問題にファイルを貼り付ける 

問題文に画像や音声・動画等のメディアファイルや、Word や Excel の文書ファイルを貼り付けることができます。 

問題作成画面の「ファイルの貼付け」の「ファイルアップロード」をクリック、もしくはアップロードしたいファイルをド

ラッグアンドドロップします。 

 

 

 

アップロード後に登録されたファイルが表示されます。 

ファイル名をクリックすると、アップロードされたファイルがダウンロードされ、ファイルを確認することができます。 

 

 

 

 

ファイルは複数登録することができます。 

また、ファイルごとに表示位置・表示サイズを設定することができます。 

※ 表示サイズ指定(横幅)は画像のみ有効です。 

※ 問題文の上に表示に設定されたファイルが複数ある場合は、アップロードされた順番に上から表示されます。 

※ 表示順序を入れ替えることはできません。 
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アップロード対応ファイル 

動画ファイル 

MP4、FLV、MP4、MOV、WMV、AVI、Mpeg 形式がアップロードできます。アップロ

ード後、すべて MP4 形式に変換され表示されます。 

（ファイルダウンロードリンクは表示されません。） 

音声ファイル 

mp3、wav、wma、m4a 形式がアップロードできます。アップロード後、すべて mp3 形

式に変換され表示されます。 

(ファイルダウンロードリンクは表示されません。) 

画像ファイル jpg、gif、bmp、png 形式のファイルが画像としてブラウザ上で表示されます。 

 

※ ネットワークの状況によりアップロードに失敗する場合があります。 

その際は一旦、問題を保存してから、再度修正を行うことでファイル以外の登録情報は保持されます。 

※ ブラウザのバージョンによってはアップロードをした後に問題入力等で漢字入力を受け付けなくなる場合がありま

す。一度、他のアプリケーションやアドレスバーで日本語を入力してから再度入力すると解決する場合があります。 

※ ファイルアップロード機能についてはアップロードできる容量はサーバーの設定、容量等に依存します。 

※ 画像ファイルは通常、ブラウザのコンテキストメニュー（マウスを右クリックしたときに出るメニュー）から保存

が可能となります。 

 

3.2.7. 問題の表示順を調整する 

問題作成画面で問題番号をマウスオーバーするとマウスカーソルが変化します。移動したい問題の問題番号上でクリック

し、移動したい先へドラッグ＆ドロップして移動させます。問題番号の下に表示される上下の矢印ボタンをクリックする

と、クリックされた問題を上下に移動することができます。 

 

 

 

※ ドラッグする際にマウスホイールを回すことで、ページをスクロールさせることができます。 
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3.3. 各種問題の作成方法 

 

問題種類別の入力方法について解説します。 

 

3.3.1. 共通項目 

一部を除く問題に下記の共通の項目があります。 

問題番号 問題の番号を指定できます。空白にした場合は自動的に連番が振られます。 

問題 問題文を入力します。 

 

3.3.2. 単一選択 
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選択肢 

「回答」には選択肢にする文字を入力してください。 

選択肢に対して制限人数を設けたい場合は「制限人数」に数値を入力してください。 

数値は半角数字で入力してください。制限不要な場合は 0 のままにしてください。 

制限数を超えている場合は回答画面にそのように表示されユーザーは対象選択肢を選択でき

なくなります。 

選択肢を追加したい場合は「＋選択肢を追加」をクリックしてください。入力欄が増えます。 

選択肢の表示方法 

選択肢をどのように表示するかを指定します。 

たて： 選択肢を１つずつ改行表示します。 

よこ： 選択肢を横ならびに表示します。 

セレクトボックス： 選択肢をセレクトボックスで表示します。 

 

3.3.3. 複数選択 

 



  

 17 

Enquete 使い方ガイド 

 

複数選択肢 

「回答」には選択肢にする文字を入力してください。 

選択肢に対して制限数を設けたい場合は「制限数」に数値を入力してください。 

数値は半角数字で入力してください。制限不要な場合は 0 のままにしてください。 

制限数を超えている場合は回答画面にそのように表示されユーザーは対象選択肢を選択でき

なくなります。 

選択肢を追加したい場合は「＋選択肢を追加」をクリックしてください。入力欄が増えます。 

選択肢の表示方法 

選択肢をどのように表示するかを指定します。 

たて： 選択肢を１つずつ改行表示します。 

よこ： 選択肢を横ならびに表示します。 

チェック制限 チェック可能な上限値を設定できます。 

 

 

 

3.3.4. 入力問題 

 

 

解答欄の大きさ 解答欄の大きさを「大・中・小・自動」から指定します。 
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3.4. ページの調整 

 

回答ページを分割したい場合、ページ間の問題の移動や設定を行うことができます。 

3.4.1. 新しいページを作成する 

ページを作成する場合は、問題作成画面の右にある「ページ編集」の「新規ページ作成」から行います。 

  

 

最後のページに１問以上の問題がある場合に新しいページを作成することができます。 

最後のページに問題が 1 問もない場合に空のページを削除することができます。 

 

 

 

3.4.2. ページ間を移動する 

ページを作成していくと、ページ移動ボタンが表示されます。 

こちらのボタンからページを移動することができます。 
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3.4.3. ページの表示順を入れ替える 

ページの表示順を入れ替えるには「ページ編集」のページのボックスを移動したい先へドラッグします。 

 

 

3.4.4. 問題を違うページに移動する 

問題を他のページに移動する場合は、問題をドラッグして「ページ編集」の移動したい先のページへドロップします。 

 

 

3.4.5. ページごとにタイトルを表示する 

ページごとに異なるタイトルを表示することができます。「ページ設定」をクリックします。 
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ページ名設定ダイアログが開きますので、表示したい文字をページタイトル欄に入力します。 

 

 

 

設定した文字がタイトル欄に表示されます。 

 

ページごとに上記の操作をすることでページごとに異なるタイトル文字を設定できます。 

設定した文字は回答画面のタイトルにも表示されます。 

 

【回答画面】 

 

 

 

3.4.6. ページを削除する 

ページを削除する場合は、問題の削除や移動で、ページ内の問題がなくなると自動的に削除されます。 
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4. 回答画面の確認を行う 

 

設置した問題がどのように表示されるか、アンケートの回答画面を確認するには、教材一覧で対象アンケートの「確認」ボ

タンをクリックします。 

※ 先生が「確認」から回答しても集計には反映されません。 

 

 

 

 

 

回答画面が表示され、表示確認できます。 

 

 

 

 

  

選択問題で選択(人)数を制限している場合、このように

あと何人（複数選択の場合何回）選択可能かが表示され

ます。 

制限数に達している選択肢は下図のように選択すること

ができません。 
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5. 集計結果を確認する 

 

5.1. 先生が集計結果を確認する 

 

集計結果を確認するには対象アンケートの成績アイコンをクリックします。 

 

 

集計結果が表示されます。 

 

 

 

 

  

縦棒グラフが見づらい場合は別

の形のグラフに変更できます。 

集計データは CSV ダウンロードできます。 

ここから DL した場合は誰がなんと回答したかは出力されません。 
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アンケートの設定で「内訳タブ」のチェックを「先生には内訳タブを表示する」または「内訳タブを表示する」に設定して

いる場合は、内訳タブが表示されます。このタブでは誰がどのように回答したかが確認できます。 

 

 

 

 

5.2. 学生に結果を確認させる 

 

学生に回答結果を確認させるには学生の教材一覧で「結果」をクリックさせます。 

※ 結果ボタンは回答前でも表示され、設定によっては他者の回答内容を事前に確認してから回答させることができます。 

 

【学生画面】 

 

  

内訳データは CSV ダウンロードできます。 
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すでに回答済みの場合は回答した内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

アンケートの設定で「統計グラフ」にチェックしている場合は集計タブが、「内訳タブ」のチェックを「内訳タブを表示す

る」にしている場合は内訳タブが学生にも表示され、学生も集計や統計を確認できるようになります。 

 

【学生画面 > 集計】 

 

※ 学生権限では CSV ダウンロードはできません。 
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【学生画面 >内訳】 

 

 


